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Thu tuc cho phép co s gido duc khac thuc hién chuong trinh
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NOIT DUNG TUNG THU TUC HANH CHINH PUQC NIEM YEF
1. CO SO GIAO DUC
1. Thanh 1dp nhom tre, lop mau gido doe 1ip

a) Trinh ty thye hicén

- Té chire, ¢a nhan gui trve tiép hodc qua buu dién 01 bo ho so demtIy bah
nhan dan cap xa.

- Uy ban nhan dan cap xa tiép nhan va to chire tham dinh ho so. Trong thoi
han 05 ngay lam viée, ké tir ngay nhan ho 0, néu ho so chua dung quy dinh thi
thong bao bang vin ban nhimg noi dung can chinh swa, bo sung cho to chire, ca
nhan néu ho so dung quy dinh thi c6 van ban gm Phong Giao duc va Dao tao de

nghi kiém tra the té cac diéu kién thanh lap doi vai nhom tre, 16p mau giao doc
lap:

- Trong thot han 10 ngay lam viée, Phong Giao duc va Dao tao to chire kiém
tra trén thue té va €Oy kién bang van ban gui Uy ban nhan dan cap xa néu rd
nhom tre, 16p mau giao doc 1ap du hay khong du diéu kién thanh lap;

- Trong thoi han 10 ngay lam viée, ké tir ngay nhan dugc van ban tra lo1 cua
Phong Gido duc va Dao tao, Chu tich Uy ban nhan dan cdp xa ¢6 quyét dinh thanh
lap hoac cho phép thanh 1ap; néu chua quyét dinh thi c6 van ban thong bao cho to
chure, ca nhan va Phong Giao duc va Pao tao néu rd 1y do.

b) Cach thire thuc hién:

- Nop truc tiép hodc qua buu dién tai bo phén tiép nhan va tra két qua cua
UBND cép x

¢) Thanh phan, s6 lwgng ho so:

- To trinh de nghi cho phép thanh 1ap nhom tre, lop mau glao doc lap;

- Truong mau gido, trudng mam non, nha tré dan 1ap, tu thuc c6 thé thué truong
s, co so VAt chét, thiét bi cua Nha nude, co so gido duc cong lap khong st dung dé t6
chire hoat dong gido duc theo quy dinh cua phap luét.

- Ban sao ¢ ching thire van bang, chimg chi ctia gido vién.

- S luong hd so: 01 bo.

d) Thoi han giai quyét: 20 ngay lam viée

d) D6i twong thwe hién thii tuc hanh chinh: T6 chiic

e) Co quan thue hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan, ngudi co tham quyén quyét dinh: Uy ban nhén dan cép xa;

- Co quan tryc tiép thyc hién: Uy ban nhan dan cap xa;

- Co quan phoi hop thuce hién: Phong Gidao duc va Dao tao

o) Két qua thue hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh thanh lap/cho phep
thanh lap

h) Lé phi: Khong

i) Tén mau don, miu to khai: khong

" k) Yéu ciu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:
2



- Dap trng nhu cau gui tré em cua cac gia dinh.
- C6 giao vién dat trinh do su pham.

- Co phong nudi dudng, cham soc, gido duc tre em duoc xay dung kién ¢
hodc ban kién co, an toan, du anh sang tur nhién, thoang va sap xep gon gang; dién
tich phong nudi dudng, chdm soc, giao duc tre em bao dam it nhat 1,5 m2 cho mdt
tré em; c6 chd choi, ¢ hang riao va cong bao v¢ an toan cho tré em va phuong tién
phu hop vai lira tuoi; nhing noi co to chirc an cho tré em phai co bep riéng, an
toan, bép dat xa I0p mau giao, nhom tre; bao dam phong chong chay no va v¢ sih

an toan thue pham. Co du nude sach (Iung cho sinh hoat va du nudc uéng hang
ngay cho tré¢ em theo quy dinh.

- Trang thict by doi vai mot nhom tre doc lap:

+ Co chiéu hoac tham cho tre em ngdi choi, givong nam, chan, goi, man cho
tre em ngu, dung cu dung nude udng, gia dé do choi, gia dé khin va ca, coc cho
tré¢ em, ¢6 du bo di vg, sinh cho tré em dung va mot g:he cho gidao vién;

+ Co du thiét bi 61 thiéu cho tré em gom: Do choi, do dung va tai liéu phuc
vu hoat dong vui choi va choi - tp co chu dich;

+ Du do dung ca nhan cho mdi tré em:

+ Co dd dung, tai liéu cho ngum nuoi day tre em, gom: Bo tai ligu huong
dan thuc hién hoat dong cham soc, gido duc tr¢ em; s6 theo ddi tré; so theo doi tai
san ctia nhom tre; tai liu dung dé phd bién kién thirc nudi day con cho cha me.

- Trang thiet bi dbi véi mot 16p mau gido doc lap:

+ C6 ban, ghé dung quy cach cho tré em ngoi (dac biét dbi voi tré em 05
tudi): Mot ban va hai ghe cho hai tré em; mot ban, mot ghé va mot bang cho gido
vién; ké dé d6 dung, d6 choi; thung dung nude ubng, nudc sinh hoat. DBdi véi 16p
ban tru: Co van hoac giwong nam, chan, g6i, man, quat phuc vu tré em ngu;

+ Co6 du thiét bi t6i thiéu cho tré em bao gom: Db choi, dd dung va tai liéu
cho hoat dong choi va hoc ¢o chu dich;

+ Du d6 dung ca nhan cho mdi tré em;

+ Co do dung, tai liéu cho gido vién mau g1ao gom: Bo tai li€u hudng dan
thwe hién hoat dong cham soc, gido duc tré em; so theo ddi tré em, so ghi chép to
chire cac hoat dong gido duc cua tré em trong ngay, tai liéu dung dé phd bién kién
thirc nudi day con cho cha me.

- Béi voi nhitng noi mang ludi co so gido duc mam non chua dap ung
da nhu cau dua tré em tgi truong, 16p, cac ca nhan co thé to chitc nhom tré nham
dap tng nhu cau nudi dudng, chdm soc tre em cua phu huynh va phai dang ky hoat
dong voi Uy ban nhan dan cap xa, bao dam céac diéu kién dang ky hoat dong nhu
sau:

+ S6 lugng tré em trong nhém tré téi da la 07 tré¢ em;

+ Ngudi cham séc tré em co du stc khoe, khong mac bénh truyén
nhiém, du nang luc chiu trach nhiém dan sy va cé chung chi boi dudng nghi¢p vu
cham séc, nuéi dudng tre em theo quy dinh;

+ Co so vat chat phai bao dam cac diéu kién toi thiéu nhu sau: Phong
nuoi dudng, chim soc tré em cé dién tich toi thiéu la 15,1112; bao dam an toén‘,
thoang, mat; c6 do dung, dd choi an toan, phu hop lira tudi cua tré em; c6 du do
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dung ca nhan phuc vu tré em an, uongj, ngu, sinh hoat va cac thiét bi phuc vu nuéi
dudng, cham soc tré em; co du nude uong cho tre em hang ngay; co phong vé sinh
va thiét bi vé sinh phu hop voi tré em; ¢6 du nude sach cho tre em dung; c6 ban
thoa thuan véi phu huynh vé viéc nhan nuoi duong, cham soc va bao dam an toan
cho tre em tai nhom tre; co tai liéu huéng dan thuc hién cham soc, gido duc tre em

1) Can cu phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 21 thang 4 nam 2017 cua Chinh phu
quy dinh vé diéu kién dau tu va hoat dong trong linh vyuc gido duc.

- Nghi dinh s6 135/2018/ND-CP ngay 04/10/2018 cua Chinh phu stra doi
mot s6 diéu cua Nghi dinh 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 cua Chinh phu quy

dinh vé dieu kién dau tu va hoat dong trong linh vire gido duc.



2. Thu tuc sap nhép, chia, tich nhom tré, 1op mau gido doc Iap

a) Trinh ty thuc hién

- T6 chire, ca nhén gui truc tiép hoac qua buu dién 01 bo ho so dén Uy ban
nhan dan cap xa. Trong thot han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so hop
18, Uy ban nhan dan cip xa c¢6 van ban gui Phong Giao duc va bao tao dé nghi
kiém tra cac diéu kién sap nhap, chia, tach nhom tre, lop mau giao doc lap;

- Trong thot han 10 ngay lam viéc, Phong Giao duc va Dao tao xem xet,
kiém tra trén thyc (&, néu thay du diéu kién, Phong Giao duc va Dao tao co y kién
bang van ban gui Uy ban nhan dan cap xa;

- Trong thoi han 10 ngay lam viée, ké tir ngay nhén dugc vén ban tra loi cua
Phong Gido duc va Dao tao, Chu tich Uy ban nhan dan cip xa quvct dinh sap
nhap, chia, tach. Néu khong sap nhap, chia, tach nhom tre, I6p mau giao doc lap

thi ¢o van ban thong bao dén Phong Giao duc va Dao tao va té chire, ca nhan nop
hd so néu 13 1y do.

b) Cich thire thuc hién:

- NOp trye tiép hoac qua buu dién tai bo phan tiép nhan va tra két qua cua
UBND cap xa

¢) Thanh phan, s6 lwgng ho so:

- To trinh dé nghi sap nhap, chia, tich nhom tré, 16p méu gido doc lap;

- Vin bang, chirng chi ¢6 chimg thue cua gido vién.

- S6 luong hd so: 01 bd.

d) Thoi han giai quyét: 20 ngay lam viéc
d) D6i twong thue hién thi tuc hanh chinh: T6 chirc
e) Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan, nguo1 co tham quyen quyét dinh: Uy ban nhan dan cap x4,
- Co quan tryc tiép thyc hién: Uy ban nhan dan cap X4;
- Co quan phéi hop thue hién: Phong Gido duc va Pao tao

g) Két qua thue hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh sap nhap, chia, tach

h) Lé phi: Khong

i) Tén mau don, miu to khai: khong

k) Yéu ciu, diéu kién thue hién thi tuc hanh chinh:

- Bao dam quy dinh vé gido vién, s6 lwong tré em trén mot nhém tre, 1op
mau gido, to chie 16p hoc;

- Bao dam an toan va quyen loi ich hop phap cua tré¢ em va giao vién;
- Gop phan nang cao chat lugng nudi dudng, cham soc, giao duc tre em.

I) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 21 thang 4 nam 2017 cua Chinh phu
quy dinh vé diéu kién dau tu va hoat dong trong linh vuc gido duc.

- Nghi dinh s6 135/2018/ND-CP ngay 04/10/2018 cua Chinh phu swra déi
mot sO diéu cia Nghi dinh 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 cua Chinh phu quy
dinh vé diéu kién dau tu va hoat dong trong linh vuc gido duc.
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3. Thu tuc giai thé nhom teé; 1op may gidio doc 1dp (theo yéu ciu ciia 6
chie, ¢4 nhan dé nghi thanh lip)

a) Trinh tu thuc hién

- Uy ban nhan dan cap xa phoi hop voi Phong Giao duc va Pao tao té chirc
kiém tra, [ap bién ban:

- Can cir bién ban kiem tra, Chu tich Uy ban nhan dan cap xa quyét dinh thu
hoi giﬁy phép thanh 1ap va quyét dinh giai thé nhom tre, l6p mau gido doc lap.
Quyct dinh giai thé phai ghi 1o 1y do, céc bien phap bao dam loi ich hop phép cua
tre em, giao vién, nhan vién vi phai duge cong bé cong khai trén céc phuong tién
thong tin dai ching

b) Cach thac thue hién: Tryuc tiép tat UBND xa

¢) Thanh phan, s6 lugng ho so- khong quy dinh

d) Thoi han gii quyét: khong quy dinh

d) Doi twgng thyce hién thi tuc hanh chinh: T chirc

¢) Co quan thye hi¢n thu tuc hanh chinh:

- Co quan, nguoi ¢o tham quyé’n quyét dinh: Uy ban nhan dén cap x4;

- Co quan true tiep thye hién; Uy ban nhan dan cap x4;

- Co quan phdi hop thue hién: Phong Gigo duc va Pao tao

g) Két qua thuc hién thu tuc hanh chinh: Quyét dinh thu héi gidy phép
thanh 1ap va quyét dinh giai thé nhom tré, 16p mau gido doc lap

h) L& phi: Khong "

i) Tén miu don, miu to khai: khong

k) Yéu ciu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh: khong

1) Can ca phap Iy cua tha tuc hanh chinh:

- Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 21 thang 4 nam 2017 ctia Chinh phu
quy dinh vé diéu kién dau tu va hoat dong trong linh vyre giao duc. 1 e

- Nghi dinh s6 135/2018/ND-CP ngay 04/10/2018 cua Chinh phu stra doi

mot s6 diéu cua Nghi dinh 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 cua Chinh phu quy
dinh vé diéu kién dau tu va hoat dong trong linh vurc giao duc.
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4. Thi tuc cho phép nhém tré, 16p mau gido do¢ 1ap hoat dong gl ]

tro lai
a) Trinh tw thuc hién |
_ Gau thri han bi dinh chi hoat dong g
jc qua buu dién 01 bo ho so c’Ién'Uy ban nh A
- Uy ban nhan dﬁlncflp Xﬂ‘“ép| ']hél";m ,t(),,cgu c e ding: quy e
vy lam viee, (& tir ngay nhan ho S0 su ho so €Nt ‘ ) ’ '
?l?(])lnzsbgﬁ ‘lzﬁng vz'mpbz‘m nhitng noi dung C{I.I] Ch.llllh sy’a, bf’, ,sunlg ch(z1 tf());l((:)h;;cc; g:
qhan néu ho so dung quy (lj}ll] thi co van ban gurl phong Giao duc va e

3 ¢4 ap doi vol iao doc
nghi kiém tra thue te cdc d ap dor vor

4o duc td chue, c4 nhan gut truc tiep
an dan cap x4,

y chire tham dinh ho so. Trong thoi

ho
h thi

idy kién thanh [ nhom tre, lop matu g1
40 duc va Pao tao to chirc kiém
ban nhan dan cap xa néu ro
kién thanh lap;

an dugc van ban tra lo1 cua
ap xa co quyét dinh cho
ban thong bao cho

lap;

- Trong thot han 10 ngay lam viéc, Phong Gi
tra trén thue (& va coy kién bang véan ban gui Uy
nhom tre, 10p mau giao doc lap du hay khong du dieu

- Trong thot han 10 ngay lam viéc, ké tir ngay nh
Phong Giao duc va Pao tao, Chu tich Uy ban/nhfm dan ¢
phép hoat dong giao duc tro lat; néu chua quyet dinh thi co van
t4 chire, ca nhan va Phong Giao duc va Dao tao néu ro ly do.

b) Cach thire thuc hién: Truc tiép hoac qua buu dién
¢) Thanh phin, s6 lwong ho so'
_T& trinh dé nghi cho phép hoat
- Quyét dinh thanh lép Doan kiém tra;

- Bién ban kiém tra.

_ $6 lwong hd so: 01 bo.

d) Thoi han giai quyét: 20 ngay lam viéc

d) Déi twgng thuce hién thu tuc hanh chinh: Té chirc
e) Co quan thue hién thu tuc hanh chinh:
- Co quan, ngudi o tham quyén quyét dinh: Uy ban nhén dan cap X4;

- Co quan truc tiép thure hién: Uy ban nhéan dan clp x4;

- Co quan phoi hop thuc hién: Phong Giao duc va Dao tao

¢) Két qua thuc hién thu tuc hanh chinh: Quyét dinh cho phép hoat dong

gigo duc tro lai

h) Lé phi: Khong

i) Tén miu don, mau to khai: khong

k) Yéu céu, diéu kién thyuc hién thu tuc hanh chinh: khong

1) Can ci phap ly cia thu tuc hanh chinh:

- Nghi dinh s6 - ay 21 tha 3 i 1 ;
quy dinh \%é diéu kié0n4d62‘“<1210tzr7\//§lfl)o;§26n§grzoln ;hlzlir?ﬁ iﬁ:ag;ézoocllchua Chinh ph
ot SOgg:;ﬁ;nllllgszl]iifgégglg}gP ngay OAT/] 0/2018 cua Chinh phu swra doi
dinh vé diéu kién dau tur va hoat don ’D-CP b . /4/'2’0 |7 cua Chinh phu quy

at dong trong linh vure gido duc

dong giao duc tro lai,
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5. Thu tuc cho phép co so' giao duc khac thue hién chuong trinh gido
duc tiéu hoc

a) Trinh tu thuc hién
- To chirc, ca nhan oui true tiép hodac qua buu dién 01 bo ho so dén Uy ban
nhan dan cap xa.
- Uy ban nhan dan cap xa tiép nhan ho s0. Néu ho so chura ding quy dinh thi
thong bao bang van ban nhimg noi dung can chinh stra, b6 sung cho to chirc, ca
nhan trong thoi han 05 ngay lam viée, ké tir ngay nhan ho so;

- Trong thot han ’0 ngay lam viéc, kc tir ngay nhan du ho so hop 1€, Chu
tich Uy ban nhan dan cap xa xem xét, quyct dinh cho phép co so gido duc khac
thue hién chuong trinh gido duc ticu hoc; néu chua cho phép thi co van ban thong
bdo cho to chire, ca nhan néu rd ly do va huong giai quyét.

b) Cach thie thue hién: Truc tiép hodc qua buu dién

¢) Thanh phan, s6 lugng ho so'

- To trinh dé nghi cho phép thuc hién chuong trinh gido duc ticu hoc;

- Ban sao co ching thue van bang, chimg chi hop 1¢ cua nguoi du kién phu
trach co so giao duc;

- Van ban nhan bao tro cia mot truong tiéu hoe cung dia ban trong huyén.

-S6 luong hd so: 01 bo.

d) Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viéc

d) Ddi twong thuc hién tha tuc hanh chinh: T6 chic

e) Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan, ngudi ¢6 tham quyen quyét dinh: Uy ban nhén déan cép xa;

- Co quan truc tiép thue hién: Uy ban nhan dan cap xa;

- Co quan phéi hop thue hién: Phong Gigo duc va bBao tao

) Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh: Quyét dinh cho phép co s& giao
duc khac thuc hién chuong trinh gido duc tiéu hoc

h) Lé phi: Khong

i) Tén mau don, mau to khai: khong

k) Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:

_ Pap (g yéu cau hd tro pho cp gido duc tiéu hoc cua dia phuong.

- Duoc mot truong tiéu hoc nhéan bao tro va giup co quan c6 tham quyén
quan ly vé chuong trinh gido duc, ké hoach day hoc, sach gido khoa va tai liéu
tham khao, hoat dong gigo duc, ho so phuc vu hoat dong gido duc trong truong,
danh gia, xep loai hoc sinh.

- C6 doi ngii can bo quan ly, gido vién dat chuan theo quy dinh.

- Phong hoc:

+ Bao dam dung quy cach, du anh sang, thoang mat ve mua he, am ap vé
mua dong, an toan cho gigo vién va hoc sinh theo quy dinh vé vé sinh truong hoc;
c¢6 didu kién téi thiéu danh cho hoc sinh khuyét tat hoc tap thuan lo;

+ C6 cac thiét bi: Ban, ghé hoc sinh dung quy cach va du chd ngdi cho hoc
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sinh; ban, gh¢ gido vién; bang 16p; h¢ théng dén va hé thong quat (0 noi co dién):;
hé thong tu dung ho so, thiét bi day hoc.

1) Can ctr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Nghi dinh sb 46/2017/ND-CP ngay 21 thang 4 nam 2017 cua Chinh phu
quy dinh v& diéu kién dau tu va hoat dong trong linh vire gido duc.

- Nghi dinh sé 135/2018/ND-CP ngay 04/10/2018 cua Chinh phu sua doi
mét s didu cua Nghi dinh 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 cua Chinh phu quy
dinh v& diéu kién dau tu va hoat dong trong linh vuc giao duc.



